T Pospincia di Sncona

ALLEGATO A
AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE
PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI DI RILEVATORE CENSUARIO IN
OCCASIONE DEL CENSIMENTO PERMANENTE DELLA POPOLAZIONE

E DELLE ABITAZIONI ANNO 2021 Comune di Ostra (AN) - Interno
Prot. N. 0006012 del 15-06-2021

Categoria 11 Classe 3 Fascicolo

LA RESPONSABILE DELL'UFFICIO COMUNALE DI CENSIMENTO ”I"””"””"“m””” m Iu

VISTO lart.1, commi da 227 a 237, della legge 27/12/2017 n.205 con cui sono stati indetti e finanziati i
Censimenti permanenti;

VISTO il “Piano Generale del Censimento Permanente della popolazione e delle abitazioni" approvato dal
Consiglio d'Istituto dellISTAT nella seduta del 26.3.2018 con deliberazione n.CDLIII, giusta intesa
Conferenza Unificata del 21.3.2018:

VISTA la nota prot. 1163237/21 del 13.4.2021 con la quale I'lstat ha comunicato che il Comune di Ostra
(AN) partecipera all'edizione annuale del Censimento Permanente che si terra nel quarto trimestre 2021
consistente nella rilevazione campionaria annuale “Rilevazione areale” e alla rilevazione campionaria
annuale "Rilevazione da lista” ; ‘

VISTA la circolare dellISTAT prot. n. 1971350/21 del 18.5.2021 ad oggetto * Comunicazione n.2-
Censimento generale della popolazione 2021. Operatori di censimento: modalita di selezione, requisiti
professionali, formazione e compiti di personale di staff, coordinatori , operatori di back office e rilevatori”;

IN ESECUZIONE della propria determinazione n.11 del 14.06.2021 ad oggetto “Censimento Permanente
della Popolazione e delle Abitazioni 2021: Definizione criteri per la nomina‘dei rilevatori — Approvazione
avviso pubblico e schema di domanda”

RENDE NOTO

che il Comune di OSTRA (AN), in applicazione delle norme e degli atti sopra citati, intende formare una
graduatoria per la nomina di n. 5 rilevatori statistici idonei a svolgere I'incarico di indagine per il Censimento
permanente della popolazione e delle abitazioni 2021 che si svolgera nel periodo ottobre-dicembre 2021.
Sono esclusi dalla selezione i dipendenti di questo Comune.

REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE
| requisiti richiesti per la partecipazione alla presente selezione, sono i seguenti:

- avere eta non inferiore a 18 anni:

- essere in possesso del diploma di scuola superiore di secondo grado di durata quinquennale o titolo di
studio equipollente o conseguito all'estero (per il quale sia stata dichiarata dall’autorita competente
I'equipollenza al titolo di studio richiesto);

- avere cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri dell'Unione Europea;

- godere dei diritti politici e non aver subito condanne penali ne di aver procedimenti penali in corso :

- saper utilizzare i piu diffusi strumenti informatici (PC, Tablet) e possedere adeguate conoscenze
informatiche (internet, posta elettronica);

- avere un'ottima conoscenza parlata e scritta della lingua italiana;

- idoneita fisica allo svolgimento dell'attivita;

- disponibilita agli spostamenti, con mezzi propri, nel territorio comunale, per raggiungere le unita di
rilevazione;

- di non trovarsi in alcuna delle condizioni di incompatibilita-incoferibilita previste dal D.Lgs. n.39/2013;
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REQUISITI PREFERENZIALI

- essere in possesso di comprovata esperienza in materia di rilevazioni statistiche o di precedenti esperienze
lavorative presso gli uffici demografici, anagrafici, elettorali dei Comuni o di precedenti esperienze lavorative
presso centri di elaborazione dati di enti pubblici o privati;

- possesso del diploma di laurea o del diploma universitaric conseguito in discipline statistiche :

- documentata esperienza in materia di rilevazioni statistiche e in particolare di effettuazione di interviste.
Tutti i requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine per la presentazione della
domanda.

PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE - TERMINE E MODALITA’

La domanda di ammissione alla selezione, redatta in carta libera, su modello gia predisposto (allegato “B"),
reperibile presso l'ufficio Anagrafe del Comune di Ostra (AN) e sul sito internet del Comune all'indirizzo
www.comune.ostra.an.it ed indirizzata all’Ufficio Protocollo del Comune, sito in Piazza dei Martiri n.5, 60010
OSTRA (AN), dovra essere presentata nel termine perentorio delle ore 13,00 di giovedi 01 luglio 2021.

La domanda pud essere :

- consegnata a mano presso |'Ufficio Protocollo;

- inoltrata per posta a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento: in tal caso non fara fede la
data dell'ufficio postale accettante, ma la data di arrivo al protocollo del Comune in quanto il termine
di presentazione & perentorio e non saranno ammesse eccezioni;

- Inoltrata tramite posta elettronica certificata (PEC) al seguente indirizzo comune.ostra@emarche.it :
in tal caso la documentazione digitale, pena la mancata ammissione, dovra essere presente presso
la casella PEC comunale entro le ore 13,00 del 01.7.2021.

- inoltrata tramite posta elettronica al seguente indirizzo protocollo@comune.ostra.an.it : in tal caso la
documentazione digitale, pena la mancata ammissione, dovra essere presente presso la casella e-
mail comunale entro le ore 13,00 del 01.7.2021.

Le domande pervenute al Protocollo del Comune oltre il termine prescritto (ore 13.00 del 01.07.2021)
saranno escluse dalla procedura di selezione.

La domanda deve essere sottoscritta dal candidato, unitamente all'informativa sul trattamento dei dati
personali raccolti; ai sensi del DPR n.445/2000 non ¢ richiesta l'autentica della firma e, pertanto alla
domanda, va allegata fotocopia non autenticata di un documento di identita in corso di validita del
candidato.
La mancata firma o I'omessa presentazione di quanto richiesto determina I'esclusione dalla selezione,
L'Amministrazione non assume alcuna responsabilita in caso di dispersione di comunicazioni dipendenti da
inesatte indicazioni del domicilio o del recapito da parte del candidato o da mancata o tardiva comunicazione
del cambiamento di domicilio o del recapito indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali o per
fatti comunque non imputabili a terzi:
L'Amministrazione si riserva in ogni momento la facolta di procedere alla verifica delle dichiarazioni
presentate dai candidati.
Ferme restando le sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. del 28/12/2000, n. 445, qualora da controlli
emerga la non veridicita della dichiarazione resa dal concorrente, ai sensi dell'art. 75 dello stesso D.P.R. n.
445/2000, il medesimo decade dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla
base della dichiarazione non veritiera.

COMPITI E FUNZIONI DEI RILEVATORI
| rilevatori dovranno improntare la loro attivita alla massima collaborazione con le persone e le famiglie
soggetti alla rilevazione censuaria. Saranno tenuti a rendere nota la propria identita, la propria funzione e le
finalita della raccolta, anche attraverso adeguata documentazione (cartellino ben visibile) ai sensi dell'art.10
del Codice di deontologia e di buona condotta per il trattamento di dati personali a scopi statistici e di
ricerca scientifica.
Siriportano, di seguito, nel dettaglio, i compiti affidati ai rilevatori:
- disponibilita fin dalla data stabilita per gli incontri di formazione tenuti dall'lstat,
- partecipare agli incontri formativi e completare tutti i moduli formativi e i test di valutazione intermedi
predisposti da Istat e accessibili tramite apposita piattaforma web ( previsti da meta luglio 2021 a
settembre 2021);
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- collaborare alle attivita del Centro Comunale di Rilevazione (CCR) istituito presso il Comune,
-assicurando assistenza alla compilazione del questionario ove richiesta,

- assicurare assistenza alla compilazione del questionario on-line, ove richiesta;

- gestire quotidianamente, mediante uso del Sistema di gestione delle indagini predisposto dall'lstat
(SGI), il diario relativo at campione di indirizzi per la rilevazione areale e di unita di rilevazione per la
rilevazione da lista loro assegnatl;

- effettuare le operazioni di rilevazione dellfindagine areale relativamente alle sezioni di
Censimento/indirizzi assegnati;

- effetiuare le interviste alle unita della rilevazione da Lista loro assegnate non rispondenti tramite altro
canale, tenendo conto degli orari di presenza dei componenti nell'alloggio e fornendo loro
informazioni su finalita e natura obbligatoria della rilevazione;

- segnalare al responsabile dell’UCC eventuali violazioni deli’obbligo di risposta ai fini dell'avvio della
procedura sanzionatoria di cui alfart.11 del d. lgs & seltembre 1989, n. 322 e successive
modificazioni;

- svolgere ogni altro compito loro affidato dat responsabile dellUCC o dal coordinatore e inerente le
rilevazioni.

Neil'espletamento dei compiti suddetti i rilevatori sono tenuti al rispetio della normativa in materia di
protezione dej dati personali e si devono attenere a quanto stabilito e previsto dal manuale di rilevazione
ISTAT. | rilevatori sona vincolati al segreto statistico ai sensi dell'art.8 del D.Lgvo 6.9.1989 n.322 e sono
soggetti in quanto incaricati di un pubblico servizio al divieto di cui allart. 326 del codice penale. Il
rilevatore le cui inadempienze pregiudichino il buon andamento delle operazioni censuarie potra essere
sollevato dail'incarico.

DURATA, LUOGO E MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITA’

Periodo di rilevazione

La rilevazione si articola in due differentt componenti campionarie, Areale e da Lista, denominate
rispettivamente A e L e l'attivitd dei rilevatori, complessivamente intesa, si svolgera dail'1.10.2021 al
23.12.2021, salvo diverse disposizioni da parte delistat e prevede inderogabilmente la partecipazione

all'attivita formativa,
Tutte le informazioni raccolte con le due rilevazioni devone far riferimento alla data del 3.10.2021,

Modalita di rilevazione e finalita
La rilevazione Areale “A" prevede lutilizzo della sola tecnica Computer Assisted Personal Interviewing
{CAPI); le famiglie pertanto verranno intervistate da un rilevatore che sara munito di dispositivo mobile.

La rilevazione da Lista “L” & una indagine in cui vengono rilevate tutte le famiglie estratte dal Registro
degli Individui (RBI) e prevede due fasi:
- fase 1: le famiglie possono compilare it questionario autonomamente utilizzando esclusivamente le

maodalita di restituzione previste dall'lstat;
- fase 2: per le famiglie che nella 1 fase non hanno compilato il questionario autonomamente si

aggiungono due nuove modalita:
a) intervista telefonica effetiuata dagli operatori comunali
b} intervista faccia a faccia con tecnica CAPI effettuata da un rilevatore provvisto di tablet.

NATURA DELL’INCARICO E COMPENSI

L'incarico di rilevatore ha natura di incarico temporaneo con caraltere di lavoro autonomo occasionale,
senza che si instauri rapporto di impiego, ai sensi dell'art. 2222 del Codice Civile.

Il rilevatore sard tenuto preliminarmente alla sottoscrizione di un atto di accettazione e di un disciplinare

delle altivitd connesse.
il rilevatore é vincolato dal segreto statistico. Costituiranno causa di revoca dell’incarico di rilevatore:

- fesecuzione delle rilevazioni affidate a cura di soggetti diversi dall'incaricato;

- laver compiuto, durante 'espletamento dell'incarico gravi inadempienze o inosservanze che abbiano
pregiudicato il buon andamento delte operazioni di rilevazione;

- l'esecuzione di attivitd diverse da quelle proprie della rilevazione e Vaver raccolto informazioni
estranee ai questionari da compilare.
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Per lo svolgimento dell'incarico sara corrisposto un compenso medio lordo, proporzionato aile
risorse assegnate dalllSTAT per ogni questionario correttamente compilato e validato. Il compenso sara
soggetto alle trattenute dovute in base alle leggi vigenti. Tale importo & omnicomprensivo di qualsiasi
eventuale spesa sostenuta dai rilevatori e non potranno essere incitrate richieste di rimborso. | costi dello
spostamento sono a carico del rilevatore.

| compensi saranno liguidati una volta che I'ISTAT avra trasferito al Comune le relative risorse.

Qualora il rilevatore, laddove nominato, dovesse interrompere volontariamente e senza valida e
giustificata motivazione il proprio incarico, potra essere retribuito, solo ed esclusivamente per la parte di
lavoro concluso, se validato dal Responsabile dell’ UGC.

Al rilevatore sara corrisposto un compenso lordo derivante dalf'attivita delle due rilevazioni sulla base
dei parametri previsti dall'ISTAT e di seguito riportati:

Per ia rilevazione AREALE:
a) 11,00 euro per ogni questionario faccia a faccia con tecnica CAPI presso |'abitazione della
famiglia;
b) 800 euro per ogni questionario compilato presso if CCR (Centro Comunale di Rilevazione)
tramite PC o tablet , con il supporto di un operatore o di un rilevatore;
i contributo per ogni questionario compilato , seconde le tipologie a) e b) sara inoltre incrementato di;
- 3,50 euro se la famiglia ha un intestatario con cittadinanza straniera;
- 4,00 euro se il rilevatore che effetiua Pintervista ha completato it percorso di formazione con il
superamento del test finale e la votazione uguale o superiore a 7.
Saranno inoltre corrisposti contributi pari a:
¢} 1,00 euro per ciascun indirizzo verificato inserito,
d) 1,00 euro per ciascuna abitazione non occupata.
Per la rilevazione da LISTA:
a) 14,00 euro per ogni questionario faccia a faccia con tecnica CAP! presso I'abitazione delia famiglia;
b) 9,00 euro per ogni questionario compilato tramite intervista telefonica effettuata dai rilevatori
utilizzando postazioni telefoniche del Comune;
¢) 800 euro per ogni questionario compilato presso it CCR tramite intervista faccia a faccia (tramite
Pc o tablet) con un rilevatore,
d) 500 euro per ogni questionario compilato dalla famiglia presso it CCR con il supporio di un
rilevatore.
It contributo per ogni questionario compitato secondo le tipologie a,b,c,d sara inoltre incrementato di;
- 350 euro se la famiglia ha un intestatario con cittadinanza straniera;
- 4,00 euro se il rilevatore che effeltua lintervista ha completato il percorso di formazione con il
superamento del test finale e la votazione uguale o superiore a 7.

FORMAZIONE DELLA GRADUATORIA PER TITOLI

Le domande presentate, utilizzando I'allegato “B", saranno verificate in merito al possesso dei requisiti e
verra effettuata la selezione mediante la sola valutazione dei titoli provvedendo a redigere una graduatoria,
in conformita ai criteri sotto riportati:

Determinazione dei punteggi per la formazione della graduateria

Il punteggio massimo attribuito ai titoli & di 22 punti e viene ripartito come di seguito specificato:

a) diploma di scuola media superiore {(massimo punti 6):
valutazione da 36/60 a 41/60 e da 60/100 a 69/100 punti 2
valutazione da 42/60 a 47/60 e da 70/100 a 79/100 punti 3
valutazione da 48/60 a 53/60 e da 80/100 a 89/100 punti 4
valutazione da 54/60 a 59/60 e da 90/100 a 99/100 punti 5
valutazione 60/60 e 100/100 punti 6
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b) titoli di studio universitari (massimo punti 4):

Laurea Triennale (L) in altre discipline punti 1

Laurea Triennale {L} in discipline Statistiche, Diploma Universitario di | punti 3
Statistica

Laurea Speciaiistica (LS), Laurea Magistrafe (LM), Diploma di Laurea | punti 2
(DL- vecchio ordinamento } in altre disciptine

Laurea Specialistica (L.S), Laurea Magistrale (LM}, Diploma di Laurea | punti 4
(DL — vecchic ordinamento) in discipline statistiche

In caso di possesso di pill lauree, anche se di tipologia differente, ne verra valutata solo una, quella a cui
viene attribuito it punteggio maggiore.

c) incarichi di rilevazioni statistiche eseguite per conto dell'ISTAT {massimo punti 8 ):
rilevatore ¢ coordinatore Censimento Agricoltura punti 2
rilevatore o coordinatore Censimento Popolazione punti 2

Rilevatore per altre indagini statistiche svolte per conto delllstat o | punti 1 per ciascuna
della Regione Marche indagine

d) conoscenza e capacita d'uso dei pit diffusi strumenti informaticl {massimo punti 4):
attestati o documenti di certificazione posseduti: patente europea ECDL, certificazione MOUS, o analoghi
attestati di corsi sostenuti e riconosciuti dalla Regione= punti 1 per ciascun attestato fino ad un massimo di
punti 4.

In caso di parita di punteggio tra i candidati si dara precedenza al candidato pili giovane, come previsto
dali'art. 3, comma 7 della tegge 127/97, come modificato dall'art. 2, comma 9, della legge 191/98.

{ titoli e i relativi documenti di attestazione, il cui possesso sara' dichiaratc nella domanda di
ammissione, dovranno essere prodotti successivamente dai partecipanti alla selezione utifmente posizionati
in graduatoria per la nomina a rilevatori.

La graduatoria approvata sard nota mediante pubblicazione all'albo online e sul sito web istituzionale .

Sulla base della graduatoria formatasi il Responsabile del Servizio provvedera al conferimento
dell'incarico ai prime cinque candidati classificati.

La graduatoria avra una validita di anni tre, salvo eventuali modifiche ai requisiti di accesso o ai criteri di
valutazione dei titoli dovute a nuove leggi o nuove disposizioni ISTAT o a mutate esigenze dellUfficio e potra
essere utilizzata dal Comune di Ostra (AN) anche per altre rilevazioni campicnarie disposte dall'lstat,

il rilevatore nominato dovra prendere servizio nefla sede e nelle date indicate dal Responsabile
deil'Ufficio Comunale di Censimento.

In caso di mancata preseniazione nelle date indicate, senza adeguata giustificazione, i soggetti
convocati saranno dichiarati decaduti e si procedera alla chiamata, in ordine di graduatoria, dei restanti
concorrenti sino ail’eventuale esaurimento della graduatoria stessa. Analogamente si procedera in tutli i casi
di rinuncia alf'incarico da parte dei ritevatori nominati.

COMUNICAZIONI VARIE

| rilevatori selezionati che verranno contattati, mediante messaggio di posta elettronica all'indirizzo e-
mail indicato nella domanda o telefonicamente, dall'Ufficic Comunale di Censimento , dovranno
obbligatoriamente presentarsi per il conferimento formale dell'incarico nonche per la verifica de! possesso
dei requisiti e dei titoli dichiarati nella domanda e non documentati.

In caso di rifiuto, irreperibilita o mancata risposta, il rilevatore verra eliminato dalla graduatoria stessa.
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RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Il responsabile del procedimento & la sig.ra SCOGNAMIGLIO GIULIANA, Responsabile Ufficio
Comunale di Censimento, tel. 071-7980606 — Int.413, email anagrafe@comune.ostra.an.it.

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI REG. UE N.679/2016
Titolari del trattamento dei dati personali relativi alla procedura di selezione per il conferimento di incarichi
di rilevatore per il Censimento della Popolazione 2021 sono:

1) il Comune di Ostra (AN) con sede in Ostra (AN) in Piazza dei Martiri n.5, 60010 Ostra (AN)

Il Comune di Ostra (AN) ,in qualita di titolare del trattamento, trattera i dati personali conferiti con medalita
prevalentemente informatiche e telematiche, per I'esecuzione dei propri compiti di interesse pubblico o
comungue connessi all'esercizio dei propri pubblici poteri, ivi incluse le finalita di archiviazione, di ricerca
storica e di analisi per scopi statistici. | dati saranno trattati per tutto il tempo necessario alla conclusione del
procedimento-processo o allo svolgimento del servizio-attivita richiesta e, successivamente alla conclusione
del procedimento-processo o cessazione del servizio-attivita, i dati saranno conservati in conformita alle
norme sulla conservazione della documentazione amministrativa.

| dati saranno trattati esclusivamente dal personale e dai collaboratori del titolare e potranno essere
comunicati ai soggetti espressamente designati come responsabili del trattamento . Al di fuori di queste
ipotesi i dati non saranno comunicati a terzi né diffusi se non nei casi specificatamente previsti dal diritto
nazionale o dell’'Unione Europea.

Gli interessati hanno il diritto di chiedere al titolare di trattamento |'accesso ai dati personali e |a rettifica o
la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15
e seguenti del RGPD).

Gli interessati, ricorrendone i presupposti, hanno altresi il diritto di proporre reclamo all’Autorita di controllo
(Garante Privacy) secondo le procedure previste.

NORME FINALI

Il Comune di Ostra (AN) si riserva la facolta di revocare o sospendere o prorogare le procedure sopra
descritte o di introdurre modifiche, qualora reso necessario da norme sopravvenute in materia censuaria o
da diverse e successive disposizioni delllSTAT e dell'Ufficio Regionale di Censimento. In ogni caso, sara
data tempestiva informazione agli aspiranti, sia mediante pubblicazione nel sito web dell'Ente, sia mediante
messaggio di posta elettronica all'indirizzo e-mail indicato nella domanda.

Ostra i 16.06.2021




